11. SINIF DIJITAL OFiS UYGULAMALARI DERSI

1. Sinav
Okul Genelinde
Yapilacak Ortak
iVilce Sinay
Unite Konu Kazanimmlar ve A¢iklamalan Genelinde
Yapilacak
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. . Internet okuryazarligi kavramini aciklar.
INTERNET OKURYAZARLIGI KAVRAMI 1 1 1
5 INTERNETTE KARSILASIBILECEK RiSKLER |internette olagan ve karigilabilecek zararlari ve riskleri 6nceden 2
= VE ZARARLAR tespit eder. 1 1
<
g ICERIK URETIMINDE ETiK KURALLAR :r;leranret kullanma ve igerik Gretiminde dikkat edilecek etik kurallari ) :
S
< BILGI GUVENLIGi KAVRAMI Bilgi giivenligi kavramini agiklar 3 1
g
1=
() . . -
5 BILG.I KAYNAGINA VE AMACINA UYGUN Bilgi kaynagina ve amaca uygun ileti olusturur 2
ILETI OLUSTURMA 2 1
BULUT BiLisiM TEKNOLOJISI Bulut bilisim teknolojisini kullanir.Kigisel verilerin korunma kanunu ile ilgili bilgi edinir. 2 B
ARAMA MOTORLARI GENEL AG . 3
Internet kavramlarint agiklar. 2 1
5 TARAYICI PROGRAMLARI 2
T‘é. Arama motorlarinin yapisi ve arama motoru gegitlerini agiklar. 1
o
E ARAMA MOTORLARININ YAPISI VE CESITLERI
o
=] Arama motorlarinda gelismis arama yapar )
s ARAMA MOTORLARINDA GELISMiS ARAMA
< YAPMA 1
CEVRIMIGI HARITALAR 1
Cevrimigi haritalari kullanir
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Dijital Ofis Uygulamlalari dersi 2023 2024 egitim dgretim y1ili 1. doneminde ilk sinavin yazil1 yapilmasina karar verilmistir. 2. sinavin

uygulama yapilmasina karar verilmistir.
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10. SINIF DIKSIYON VE ETKiLi ILETiSiM DERSI SORU DAGILIM TABLOSU

1. Sinav 2. Sinav
Okul Genelinde Okul Genelinde
B f1/ilge Yapilacak Ortak Sinav 11/ fige Yapilacak Ortak Sinav
Unite Konu Kazanimlar ve Aciklamalari Genelinde ° ° Genelinde
Yapilacak E E Yapilacak % g.
Ortak Sinav § 5 Ortak Sinav 5 g o E
g e ) )
Giizel Konusmanin Onemi Guzel konusmanin 6nemini agiklar. 2 1 1 - = -

P Konusma Organlari Konugma organlarinin konusmaya etkisini agiklar. 2 2 2 = < =

‘% Isinma Egzersizleri Dil, dis, dudak, cene ve yuz ile ilgili egzersizler yapar. 2 1 = < = =

g Nefes Dogru nefes (diyafram nefesi) alir 2 1 - - - =

S Ses ve Sesin Nitelikleri Ses ve sesin niteliklerini agikla 2 1 = 1 = =

o Iyi Bir Konusma Sesinin Ozellikleri Iyi bir konusma sesinin &ézelliklerini siralar. 2 1 1 2 1 -

% Telaffuz (Soyleyis) Telaffuzun (sdyleyis) glizel konusma igin 6nemini agiklar. 2 1 = 2 =
Ifadenin Kuvvetlendirilmesi Telaffuzun (sdyleyis) guizel konusma igin 6nemini aciklar. 3 1 = 1 1 -
Konusma Dilinin Ozellikleri Konusma dili ile yazi dili arasindaki farklari siralar. 3 1 1 2 1 1

= Beden dilinin konusmaya katkisini kavrar.|Beden Dilinin Temelleri - - - 4 3 2
é-g Beden dili kavramini agiklar. Jestler ve Mimikler - - - 4 2 1
0 Dis goriintsiin konusmaya etkisini kavrar.|Dis Goriiniis - - - 4 2 1
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«il/Ilge genelinde yapilacak ortak sinavlarda goktan segmeli sorular tizerinden, 20 soru géz 6éniinde bulundurularak planlama yapilmistir.
*Okul genelinde yapilacak sinavlarda agik uglu sorular sorulacagi géz éniinde bulundurularak érnek senaryolar tabloda gdsterilmistir.
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10. SINIF BURO HiZMETLERI DERSI SORU DAGILIM TABLOSU

1. Smav 2. Sinav
Okul Genelinde Okul Genelinde
| Yapilacak Ortak Yapilacak Ortak
ilge Sinay ivilge Sinav
Unite Konu Kazamimlar ve Agiklamalar: Genelinde Genelinde
Yapilacak Yapilacak
Ortak Sinav S g Ortak Sinav = S
= « & =
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B ORGAN{ZASYON 8 4 2 1 3
; 2 Organizasyon kavramini agiklar.
— N
= = Z |YONETIM 4 2
% % Yénetim kavramini agiklar. 8 1 1
O QO
4 YONETICILIK VE LIDERLIK -
> o Yoneticilik kavramini tanimlar. 4 2 1 1 1
=
= A B . 2 1 1
E YONETIM VE BURO YONETIMi Yonetim ve biiro ydnetimi kavramlarini agiklar.
Z
e TN 3 1 1
o BURO TURLERI Biiro turlerini listeler.
& 2 1
m BURO CALISANLARI Miilkiyet kavramini agiklar, %
W 3 2 1
T U o [PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIS KAVRAMI | protokol ve sosyal davranig kavramlanini agiklar.
ogzs
AL 4 2 1
oY g . ;
= 8 <>t * PROTOKOLUN UYGULANMA YERLERI Protokol uygulanma yerlerini agiklar.
2 o
a - 3 2 -
NEZAKET VE GORGU KURALLARI Nezaket ve gérgu kurallanini agiklar.
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«[I/fige genelinde yapilacak ortak sinavlarda goktan segmeli sorular iizerinden, 20 soru goz 6niinde bulundurularak planlama yaptlmigtir.
*Okul genelinde yapilacak sinavlarda agik uglu sorular sorulacag 86z 6niinde bulundurularak 6mek senaryolar tabloda gosterilmistir.
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